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PASSO A PASSO PARA A SUBMISSAO DE PROJETO
NO CEP/HNSG E PLATAFORMA BRASIL

1. O pesquisador (e todos os co-autores ou assistentes) devem estar cadastrados na Plataforma Brasil.
Portanto, se ainda ndo estd cadastrado, deve fazé-lo usando as instrugdes da plataforma onde se
entra pelo enderego: https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf

2. Vocé criard uma senha para login.

3. Fazer o login na plataforma e entrar na aba de pesquisador. Escolha a op¢do novo projeto e
preencha a pagina com os dados solicitados. Ao final vocé vai imprimir a Folha de Rosto que terd
que ser assinada pela instituicdo proponente, no nosso caso, o Hospital NS das Gragas, pelo
pesquisador e pelo patrocinador se houver. Vocé sé vai voltar para a plataforma quando tiver a

folha de rosto assinada e demais documentos digitalizados para anexar com o projeto.

4. O préximo passo sera obter a assinatura da direcdo do hospital que significa a concordancia para a
realizacdo do estudo na instituicdo apds a aprovacdo pelo CEP. Dirija-se a Direcdo Técnica do
hospital com:

a) a Folha de Rosto,

b) uma carta de solicitagdo para a realizacdo do estudo assinada pelo pesquisador e pelo
orientador (a dire¢do tem um modelo de formulario que pode ser solicitado 13),

c) o projeto

d) declaracdo de concordancia do responsavel pelo servico onde serdo recrutados
participantes e coletados os dados.

e) caso se tratar de estudo patrocinado pela industria farmacéutica levar também o
orcamento do patrocinador.

5. Apds a andlise e aprovacdo pela direcdo técnica, vocé recebera a Folha de Rosto assinada para
digitalizar.

6. Uma vez digitalizados a folha de rosto, as declaragdes e demais documentos obrigatérios deste CEP
(veja a checklist do seu caso) assim como gravado o arquivo do projeto e do TCLE, todos
nominados adequadamente de acordo com seu conteldo, sem acentuagdo ou sinais especiais,
usando o sinal underline entre todas as palavras, vocé estara pronto para a submissdo na
Plataforma Brasil.

7. Abra a plataforma usando o enderego https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf , entre na
aba pesquisa, localize o projeto, preencha os dados solicitados e anexe os arquivos. Lembre-se que
os documentos devem ser anexados como Word (que permite a fungdo recorta e cola que serd
utilizada pelos relatores) e como PDF. Ao final, ENVIE.

8. A plataforma vai designar o CEP ao qual sua instituicdo esta ligada, a secretaria receberd o projeto
via plataforma e se houver pendéncia documental, ela vai avisar isso na plataforma e o sistema
deve mandar um e-mail para vocé também. Portanto, uma vez submetido o projeto, vocé deve
verificar a plataforma com frequéncia para providenciar o que for necessario e poder ser analisado
na reunido do mesmo més.

9. Verifique o calenddrio dos prazos e datas das reunides aqui no site ou na sala do CEP.
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10. Resolver a pendéncia documental se for o caso e ressubmeter. Havendo ddvidas, entre em contato
com a secretdria pessoalmente na sala do CEP.

11. Ndo havendo pendéncia documental, o CEP designara um relator que vai analisar seu projeto do
ponto de vista ético e langar um parecer que sera discutido em colegiado na reunido mensal. O
parecer colegiado podera ser de aprovacdo, pendéncia ou reprovagdo. A coordenagdo produzira
um parecer consubstanciado do qual vocé tomara conhecimento na plataforma.

12. O prazo para liberagao do parecer consubstanciado na plataforma é de 30 dias apds a reunido
colegiada. Se houver pendéncia, devera ser respondida em 30 dias em formulario adequado
conforme modelo. Acompanhe a plataforma com frequéncia para nao perder tempo e ndo correr o
risco de ter seu projeto arquivado.

13. Enfatizamos que a coleta de dados sé pode ser iniciada apds a publicagdo da aprovagdo do projeto
na plataforma e que todo o processo de submissdo e aprovacao vai pode levar de 30 a 60 dias e s6
deve ser iniciado com o projeto escrito pois vocé vai precisar transcrever varios textos na
Plataforma Brasil. Discuta esse cronograma com seu orientador ou investigador principal.

14. Trabalhe com afinco e conte com seu Comité de Etica em Pesquisa!
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