
PASSO A PASSO PARA A SUBMISSÃO DE PROJETO 

NO CEP/HNSG E PLATAFORMA BRASIL

1. O pesquisador (e todos os co-autores ou assistentes) devem estar cadastrados na Plataforma Brasil.
Portanto, se ainda não está cadastrado, deve fazê-lo usando as instruções da plataforma onde se
entra pelo endereço: https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.ssf

2. Você criará uma senha para login.
3. Fazer  o  login  na  plataforma e  entrar  na  aba  de pesquisador.  Escolha  a  opção novo proseto e

preencha a página com os dados solicitados. Ao fnal você vai imprimir a Folha de Rosto que terá
que  ser  assinada  pela  insttuição  proponente,  no  nosso  caso,  o  Hospital  NS  das  Graças,  pelo
pesquisador e pelo patrocinador se houver. Você só vai voltar para a plataforma quando tver a
folha de rosto assinada e demais documentos digitalizados para anexar com o proseto.

4. O próximo passo será obter a assinatura da direção do hospital que signifca a concordância para a
realização do  estudo na insttuição  após  a  aprovação pelo CEP.  Dirisa-se  à  Direção Técnica  do
hospital com:

a) a Folha de Rosto, 
b) uma carta de solicitação para a realização do estudo assinada pelo pesquisador e pelo
orientador (a direção tem um modelo de formulário que pode ser solicitado lá), 
c) o proseto
d)  declaração  de  concordância  do  responsável  pelo  serviço  onde  serão  recrutados
partcipantes e coletados os dados. 
e) caso  se  tratar  de  estudo  patrocinado  pela  indústria  farmacêutca  levar  também  o
orçamento do patrocinador. 

5. Após a análise e aprovação pela direção técnica, você receberá a Folha de Rosto assinada para
digitalizar.

6. Uma vez digitalizados a folha de rosto, as declarações e demais documentos obrigatórios deste CEP
(veja  a  checklist  do  seu  caso) assim  como  gravado  o  arquivo  do  proseto  e  do  TCLE,  todos
nominados adequadamente de acordo com seu conteúdo, sem acentuação ou sinais  especiais,
usando  o  sinal  underline  entre  todas  as  palavras,  você  estará  pronto  para  a  submissão  na
Plataforma Brasil. 

7. Abra a plataforma usando o endereço  https://plataformabrasil.saude.goov.br/logoil.jsf , entre na
aba pesquisa, localize o proseto, preencha os dados solicitados e anexe os arquivos. Lembre-se que
os documentos devem ser anexados como Word (que permite a função recorta e cola que será
utlizada pelos relatores) e como PDF. Ao fnal, ENVIE. 

8. A plataforma vai designar o CEP ao qual sua insttuição está ligada, a secretária receberá o proseto
via plataforma e se houver pendência documental, ela vai avisar isso na plataforma e o sistema
deve mandar um e-mail para você também. Portanto, uma vez submetdo o proseto, você deve
verifcar a plataforma com frequência para providenciar o que for necessário e poder ser analisado
na reunião do mesmo mês. 

9. Verifque o calendário dos prazos e datas das reuniões aqui no site ou na sala do CEP.

https://plataformabrasil.saude.gov.br/login.jsf


10. Resolver a pendência documental se for o caso e ressubmeter. Havendo dúvidas, entre em contato
com a secretária pessoalmente na sala do CEP.

11. Não havendo pendência documental, o CEP designará um relator que vai analisar seu proseto do
ponto de vista étco e lançar um parecer que será discutdo em colegiado na reunião mensal. O
parecer colegiado poderá ser de aprovação, pendência ou reprovação. A coordenação produzirá
um parecer consubstanciado do qual você tomará conhecimento na plataforma. 

12. O prazo para liberação do parecer consubstanciado na plataforma é de 30 dias após a reunião
colegiada.  Se  houver  pendência,  deverá  ser  respondida  em  30  dias  em  formulário  adequado
conforme modelo. Acompanhe a plataforma com frequência para não perder tempo e não correr o
risco de ter seu proseto arquivado.

13. Enfatzamos que a coleta de dados só pode ser iniciada após a publicação da aprovação do proseto
na plataforma e que todo o processo de submissão e aprovação vai pode levar de 30 a 60 dias e só
deve  ser  iniciado  com  o  proseto  escrito  pois  você  vai  precisar  transcrever  vários  textos  na
Plataforma Brasil. Discuta esse cronograma com seu orientador ou investgador principal.

14. Trabalhe com afnco e conte com seu Comitê de Étca em Pesquisa!


